
  

TUTORIAL E ORIENTAÇÃO DE REMATRICULA 2024.1. 
 

Caro aluno, seja bem-vindo ao semestre letivo 2024.1 da Faculdade UNISAPIENS. 
Este tutorial foi pensado como um documento de suporte para auxiliar no passo a passo da 
rematrícula, que todos precisam seguir para concluir com sucesso sua rematrícula financeira e 
acadêmica. 
 

1º Passo: Acesse o Portal do aluno com seu usuário (RA) e sua senha 

 

 
 

Lembre-se!! Você tem apenas três tentativas de acesso. Após essas tentativas, seu acesso será 
bloqueado.  

Não lembra a sua senha?  
 
 
 
 



  

Para configurar nova senha, clique aqui e redefina. 

 
Uma nova tela será aberta. Informe seu usuário e e-mail cadastrado junto a IES, e continue. Você 
receberá nova senha diretamente no seu e-mail. 
 

 

2º Passo: Clique em Alterar Curso. 

 

 

3º Passo: Confirma o período letivo 2024/1. 



  

 

 

 

4º Passo: Acesse o seu boleto de rematrícula no Menu FINANCEIRO 

 
 

  
Depois escolha a forma de pagamento do seu boleto. 



  

 
Após efetuar o pagamento do seu boleto, você deverá seguir para inclusão de disciplinas. 
 

 

REMATRICULA ACADEMICA 

A rematrícula acadêmica estará disponível a partir do dia 10 de janeiro de 2024.1. 

Para incluir as disciplinas que deseja cursar, seguir o passo a passo a seguir; 

 

5º Passo: A seguir, clique no ícone Matrícula Online no canto superior direito: 
 

 
 

6º Passo: A tela de apresentação irá se abrir, em seguida clique no botão próximo para seguir 
com a sua escolha de disciplinas: 



  

 
 
 
7º Passo: Confirme as informações apresentadas na tela, tais como o período letivo, curso e 
turno se estão corretos, em seguida clique no botão próximo: 
 

  
 
 
 
8º Passo: Neste passo você irá visualizar todas as disciplinas da sua matriz curricular. Selecione 
apenas as disciplinas que estão relacionadas ao período letivo que você irá cursar em 2024/1: 

  
 

Por Exemplo. Como sugestão, se em 2024/1 você será aluno do 3º período, selecione apenas as 
disciplinas que estão sendo disponibilizadas no 3º período. 
 

9º Passo: Selecione a disciplina e clique em adicionar: 



  

 
 

 
 
10º Passo: Observe o quadro de horário, as disciplinas e turmas, neste passo você terá a opção 
de excluir a disciplina, caso não esteja de acordo:  

 
 

11º Passo: No final da tela você irá acompanhar a soma do crédito financeiro, para calcular os 
valores das mensalidades e visualizar o seu plano de pagamento avance a tela e siga para o 
próximo passo:  

 
 

12º Passo: Selecione o plano de pagamento e clique em detalhar parcelamento para visualizar 
os valores da sua mensalidade, que é composta pelos valores das disciplinas selecionadas. 
Caso esteja de acordo, clique em Próximo. 



  

 
 

 
 
 
13º Passo: Caso deseje fazer alterações em disciplinas ou simular valores de disciplinas clique no 
botão “Anterior” e ajuste a sua escolha de disciplinas novamente, como também visualize os 
valores das disciplinas em Simulação. 
Os valores da aba simulação consideram todos os descontos ativos para o aluno, no semestre 
vigente. 
 

 
 

 



  

 
 
  
 

14º Passo: Clique no botão Próximo, visualize novamente o seu plano de pagamento e em 
seguida clique em Próximo novamente, para o ACEITO do contrato: 

 
 

 

15º Passo: Leia o seu contrato e clique em “Li e aceito os termos do contrato”, na sequência 
clique no botão Finalizar Matrícula:  



  

 
 

16º Passo: Após finalizar todos os passos da sua REMATRICULA, você terá a opção de imprimir o 
seu comprovante de Matrícula e também o seu contrato:  

 
 

 



  

 
 

 

 
 

 

 
 



  

 
 
 
Depois de seguir todo o passo a passo orientado neste tutorial, você está regularmente 
matriculado.  

 
 

Seja bem-vindo ao semestre letivo 2024.1 
 
 

Diretoria de Operações do Ensino Superior 
Planejamento e Controle 


